BAN CHAP HANH TRUNG UON6 DANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC Ha Néi, ngay 12 thding 03 ndm 2003

*k%k

S6: 1061-QD/TCTW

QUYET PINH

ban hanh Quy ché& chung vé viéc tuyén dung
can bé, céng chic co quan dang, doan thé

- Can c Phap lénh Can bo, cdng chic cia nuée Cong hoa
x4 hoéi cht nghia Viét Nam ban hanh ngay 26/02/1998;

- Can ctt Quy dinh s6 14-QD/TW ngay 16 thang 11 nam
2001 ctia B$ Chinh tri quy dinh cu thé thi hanh Diéu 16 Pang;

- Can cti Quyét dinh s6 43-QD/TW ngay 15/7/2002 cha B
Chinh tri ban hanh chiic ning, nhiém vu, t& chtic b may cta
Ban Té chtc Trung uong;

BAN TO CHUC TRUNG UONG QUYET DINH

Piéul. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché& chung
vé viéc tuyén dung can bo, céng chiic co quan dang, doan thé.

Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tit ngay ban
hanh.

Piéu 3. Cac cd quan dang, doan thé & Trung udng, céc tinh
uy, thanh uy va dang uy truc thudc Trung uong chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay.

TRUGNG BAN
Tran Pinh Hoan



BAN CHAP HANH TRUNG UONG DANG CONG SAN'VIET NAM
BAN TO CHUC 'Ha N¢i, ngay 12 thang 03 ndm 2003

K&k

QUY CHE CHUNG

VE VIEC TUYEN DUNG CAN BO, CONG CHUC

CO QUAN BANG DOAN THE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1061- QB/TCTW
ngay 12/03/2003)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Viéc tuyén dung can bo, cong chiic ¢ quan dang,
doan thé chinh tri x& hoi (dudi ‘day goi tit 1a co quan dang,
doan thé) & Trung uong va dia phuong thuc hién theo cac quy
dinh trong Phap 1énh Can bd, cong chiic cia nudec Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam, cic van ban lién qu'an khac do co
quan dang, Nha nudc, doan thé c6 thdm quyen ban hanh va
thuc hién theo quy ché nay.

Piéu 2. Viéc tuyen dung can bd, cong chiic phai can ¢l vao
nhu cau cong viée cua tiing co quan, dia phuong, phu hgp véi
tiéu chuan cla cac chuc danh can bo cong chiic va trong chi
tidu bién ché da dlIdC thong bao.

Thuc hién che do thi tuyen trong tuyen dung can bo cbng
chttc. Chi thuc hién xét tuyén cho mdt s6 d8i tugng dude quy
dinh tai Diéu 16 ciia Quy ché nay.

Piéu 3. D&i tugng tuyén dung 14 nhiing ngudi ngoai bién
ché&, c¢6 du diéu kién, tiéu chuin quy dinh tai Piéu 8 cla Quy

ché nay. Ngum dudc tuyén dung phai qua so tuyén, thi tuyén
ho#c xét tuyén.

Diéu 4. Tht_ic hién hgp déng hudng ludng tit ngan sach mot



s0 loai cong viéc trong cd quan dang, doan thé theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cia Chinh phua.

Piéu 5. Viéce tuyen dung can bo cong chiic phai tuan thu
nhitng nguyén tic cd ban sau:

- Xu#t phat ti yéu ciu cdng viéc ma tuyén ngudi phu hgp.
- Dam bao tidu chuin cta chic danh cin tuyén.
- Dam bio céng minh, binh ddng va thuc hién céng khai.

Diéu 6. Trudce khi t6 chitc so tuyén 30 ngay, co ciuan t6 chie
thi tuyén, xét tuyén phai théng béo cong khai trén cac phuong
tién thong tin dai chung hoac niém yét théng béo nhung thong
tin vé tuyén dung tai tru sd cac cd quan, don vi ¢6 nhu cAu s
dung can bd, cong chtic va cd quan ¢6 tham quyén t6 chiic thi
tuyen xét tuyen '

Noi dung théng bdo gom Cac chiic danh, s& lugng can
tuyén; hé so dang ky du tuyén; diéu kién, tiéu chudn du tuyén;
lich 's¢ tuyén, thi tuyén hodc xét tuyén; huong din ndi dung,
dia diém, 1& phi thi, dia chi va s& dién thoai’ dé lién hé.

biéu 7. Cham nh&t 15 ngay sau khi két thuc ky tuyén
dung, vu, ban, phong t6 chiic can bo (sau day goi chung la vu
t8 chitc can, bo) co quan dang, doan thé & Trung udng, ban t&
chitc tinh uy, thanh uy bao cio vé Ban TG chic Trung uong két
qua thi, danh sach va x&p ngach bac.luong cta nguoi duge
tuyén dung. :

Chuong II

TIRU CHUAN, DIEU KIEN VA HO SO
TUYEN DUNG: -

Dleu 8 Ngchn tham gia du tuyen de tuyen dung phai c6 du
cac tidu chudn can bd duge quy dinh ‘trong Nghi quyet Hoi
nghi 14n thi 3 Ban Ch&p hanh Trung uong khéa VIII; tiéu
chuéin can bd, cdng chiic co:quan dang, doan thé duge quy dinh



trong Quyét dinh 450-QD/TCTW ngay 22/12/1998 ctia Ban T4 -
chic Trung uodng; phu hop véi Quy dinh 75-QD/TW ngay
25/4/2000 ctia B6 Chinh tri v& mot s§ van dé vé& bao vé chinh
tri n6i bd Dang va cac diéu kién sau:

1. La cbéng dan mang qudc tich Viét Nam, cé dia chi thuong
trid tai Viet Nam, c6 ddy dt quyén cong dan theo quy dinh cta
phap luat.

2. Tudi du tuyén: Theo y&u cAu ctia chiic danh cin tuyen
nhung phai ti da 18 tudi trd lén (tinh tron thang) va bao
dam c6 da thdi gian déng bio hiém xa hoi phu hgp véi diéu
kién thuc hién ché d6 huu tri theo quy dinh cta Bo luat Lao
déng.

3. C6 1y lich rd rang, c6 d stc khoe dé cong tac.

4. Cé nguyén vong vao cdng tac ¢ €6 quan dang, doan thé;
dap tng tidu chuén cla chic danh cin tuyén. dung, duge dao
tao va cb cac van bang, chUng chi diing theo yéu ciu ctia ngach
can bj, cdng chitc cin tuyén.

Dleu 9. Hb so xin tuyén dung.gﬁ_m:

1. Ve 1y lich: Ban so y&u Iy lich (theo miu 2C/TCTW-98 ctia
Ban T8 chiic Trung uong) cé dan anh 3x4, do ngudi du tuyén
tu khai va dugc uy ban nhan dan xa, phudng, thi trdn nodi cu

tra hodc clia cd quan, td chiic noi ngudi d6 dang cong tac, hoc
tap sinh séng bdo ddm, xac nhan.

2. Gidy khai sinh va cac vin bing, chiing chi theo yéu cau
cua chiic danh du tuyen (ban sao phai ¢6 cong ching va xuit
trinh ban chinh d& kiém tra khi c6 yéu ciu).

3. Gidy ching nhan stc khoe do cd quany t& c6 tham quyén
(bénh vién huyén va tudng dUOng trd’ len) cap ‘

4. Pon xin vao coéng tac 6 co quan dang, doan thé.

5. Céc loai gidy td dé xac nhan la d6i tugng dude uu tién
(néu co).
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. Chuong III
10 CHUC SO TUYEN

Piéu 10. Noi dung so tuyén gdm:
- 1. Nghién ctu hd so: Kiém tra so bd cac didu kién vé 1y lich,

sttc khoé; tiéu chudn vé trinh d6 chuyén moén, nghlep vu thé
hién trén cac van bing chiing chi.

2 Tlep xdc v6i nhan sy

- Tim hiéu nguyén vong, quan diém, lap trudng, nang luc
sbttruang, ngoai hinh va phong cach;

- Gi6i thiéu khai quét vé chiic néng, nhiém vy, t8 chiic bd
may cua cd quan, don vi va chiic trach nhiém vu caa chic
danh can tuyén dung;

- Thong bao vé diéu kién lam viée, v€ nha 4, ho khau... va
cac yéu cAu khac pha hdp v4i tiéu chuan chtc danh cua vi tri
can tuyen dung

3 Lam viéc véi uy ban nhan dan x4, phuong ndl cu try,
trudng hoc.v.v... dé.th&m dinh cac ndi dung yédu ciu vé hé so
du tuyén (néu cin thiét).

4. K&t luan bing van ban vé& nhén su du tuyén, néu khéng
dat yéu cAu phai néu rd 1y do.
5. Thong bao két qua: Thong bao vé két qua sd tuyén cho
ngudi du tuyén {t nhat 15 ngay trude khi thi tuyén, xét tuyén.
PDiédu 11. Thanh phén tham gia s6 tuyén do thii trudng cd

quan dang, doan thé & Trung uong, ban thudng vu tinh uy,
thanh uy quy dinh. '

o Chu’dng IV
TO CHUC THI TUYEN XET TUYEN ‘

Piéu 12. S8 lugng ngudi tham gia du tuyén phai nhiéu hon
chi tidu tuyén dung. Trudng hop s6 lugng ngudi tham gia dy
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tuyén it hon hodc béng chitiéus tuy’én dung thi chi tuyén dung
~ nhiing ngudi dat di’s8 dibm: theo ¢ un dinh tai dleu 18 cia quy
ché& nay. . C _

Diéu 13. Viécithi; tuyen xet tuyen dudc tién hanh hang
nim nhim dap {ng nhu; cau bo sung, .thay thé& can bd, cong‘
chitc. N&u khéng du diéu k1en dé:t8, chiic thi tuyén, xét tuyen :
cac cd quan déng, doan thé c6 thé phoi hgp v1ec thi tuyen xét
tuyén clia ¢d quan minh véi co quan khac gan nhau ve chuyen
mén véi ngach céng chic can tuyén;:¢ dia phuong ¢6 thé két
hgp thi tuyén, xét tuyén chung véi1:co quan nh# nude. Viée-
phéi hop hodc két hdp thi tuyén, xét tuyen do thu trudng co
quan dang, doan thé & Trung uong va ban thudng vu tinh uy,
thanh 1y quyét dinh.

Diéu 14. Thu trudng co quan dang, doan the 4 Trung uong,
‘ban thudng vu tinh uy, thanh uy quyét dinh thanh lao hoi
ddng thi tuyén, xét tuyen tiy 5 d&n 7 thanh vién va quy dinh
nhiém vy, quyén han cta hoi dong Hoi dong ‘quyét dinh
thanh lap va quy dinh nhiém vy, quyen 'han ¢tia ban coi thi,
ban ch&m thi va chiu trach nhiém t6 chuc thi tuyén, xét tuyen
trén cd s6 van dung cac quy dinh clia cd quan nha nuée ¢6
tham quyén..H8i déng dudc st dung con.d&u cua co quan .

thudng truc Lrong thoi gian hoat dong va giai thé'sau khi hoan
thanh ky tuyén dung '

Dleu 15. Thi tuyen

1. D61 tugng: La d01 tugng du tuyen da dat yéu cau qua ;80
tuyen

2. No1 dung thi tuyen Phu hdp v6i yéu clu ¢ta tiéu chuin
chiic danh can tuyén dung

3. Hinh thic thi tuy(,n Th1 smh du.thi tuyen phai thi 2
phén bt buoc Thi viét va thi'van dap (hoac thye hanh van
dap) Lah ARy e

Dleu 16 Xet tuyen i EIRTEETE IR | gt g



. 1. Déi tugng: Viéc xét tuyén cé thé duge van dung thyc hién-
g nhﬁng ndi ¢6 nhidu khé khan trong t& ch11c thi tuyén cho mot
s6 do1 tucng da dat y&u ciu qua so tuyen sau day

- Nguoi du tuyen vao lam viéc trong ¢6 quan dang, doan thé.

g Vung cao, vung sau vung Xa, ha1 dao va mot s6 cong viéc dac
thu, :

- Can bd xa, phudng, thi trédn da cong tac titr da 5 ndm trd,
1én gébm: Bi thu; phé bi'thu dane 1iv' chii tich, phé chi tich héi
dong nhan ddan va-uy ban‘nhin dan; trudng cac doan thé
chinh tri x& héi va.tuong duong

2. Hinh thtuc xét tuyen Nhiing ngucl thudc deél tudng xét
tuyén phai qua kiém tra sat hach bang hinh thtc v&n dap.

Dleu 17. Trong thoi han cham nhit 25 ngay sau khi hoan
thanh to chiic thi tuyén, kiém tra sat hach, hoi déng thi tuyén,
xét tuyen phai b4o cao két qua 1én tha trudng cd quan dang,
doan thé & Trung uong hodc thudng tric tinh uy, thanh uy dé
xem x6t ra quyét dinh céng'nhan két qua va théng bao cho
ngum du thi biét. . :

Diéu 18. Nindl trung tuyen phai dat tit 5 diém trd 1én theo
thang diém 10 d61 véi tat cd.cac phan thi hodce kiém tra sat
hach va ngudi ducc tuyén dung la ngudi cé- ‘téng s diém cao
hon 14y t trén xuéng dén hét chi tiéu tuyén dung. K&t qua thi
hodc k1em tra sat hach chi co gia tI‘l trong ky tuyen dung d46.

Diéu 19 Trong thoi han 15 ngay ti khi cong bd két qua thi
hodc kiém tra sat hach, néu ngudl dy thi c6 don xin phic tra,
héi déng thi ¢6 trach nhiém't8 chic phuc tra bai thi hodc bai
~ kiém' tra va tra 1oi cho duang su biét: Sau thai han do khong‘
xem'xét glal quyet cac'dé nghi phuc tra va kh1eu nal ve ketf
qua thi: hoac klern tra ‘sat’ hach ‘

Dleu 20. Nhung d01 tu’dng dUOC tlnh cdng thém didm uu
tién vao ket qua thi tuyen xét tuyen

1. Bu’dc rong thém 01 d‘zem Nguoi dan toc thidu s8; ngudi
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la thuong binh; nguoi tot nghiépd cac_trlidng chuyen moén- dat
loal g1o1 nglidl c6 hoc Vit thac 31 trd len, i

2. Puge cong thém 02 diém: Ngudi tmh nguyen phuc vu ¥
viing cao; vung sau Vung X4, hal dao con het’ S

3. Bu’o‘c cong them 03 dLem Anh hung Lao dong, Anh hung
Luc hidng vil trang.

Trucng hdp mot ngddl duoc hLIdng nhleu m\m dlem uu. t1en
thi chi duge cong dlem vu tién ctia mdc cao. nhat.

Chu’o‘ng A%
TUYEN DUNG NHAN VIEC, TAP SU

Piéu 21: Tham quyen ra quyet dmh tuyen dung can bd
c¢dng chitc nhu sau:

- Trung uong: Do tht truéng cd quan hodc Gy quyén vu
trudng vu té chiic can bd ky quyét dinh.

e dia phtidng Déng chi trudng ban t6 chic tinh Gy, thanh
uy duge Gy quyén ky quyét dinh. -

‘Piéu 22. Trong thoi han cham nhit 30 ngay sau khi coéng
b6 k&t qua thi tuyén hodc ki€m tra sat hach, ¢d quan ¢6 thim
quyén ra quyét dinh tuyén dung va x&p ludng theo ding quy
dinh vé ngach bac cla can bo cong ChIIC trao quyet dinh cho
nguoi-dude tuyén dung. :

Dleu 23. Trong thoi han charn nhat 30 ngay, ke tu ngay ¢o.
quyet dmh tuyen dung, ngudl dlIdC tuyen dung phal den cd
quan nhan viéc, (neu trong, quyet chnh khong quy. dlnh thdl
han khac). TrLIOng hdp ngudi du0c tuyen dung: chtia the nhan
viéc ding thdi han néi trén ma c6 1y do chinh dang, pha1 lam
- don dé nghi | gla han thoi’ glan nhan v1ec va du0c cd quan ra
quyét dinh tuyén dung ddng’y, thei giah xin gla han khong
qua 1 thang (tri trudng hdp co ly do dae bidt). -
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Qua thdl han trén, néu khéng dén nhéan viéc thi cd quan cb
tham quyén tuyen dung can bd, céng chic ra quyét dinh huy
bd quyét dinh tuyén dung.

Piéu 24. Quy dinh vé tap su cua can bd, cdng chic duge
tuyén dung va b8 nhiém vao ngach sau tap sy thyc hién theo
Phap lénh can bd, céng chiic va cac vin ban lién quan khac
clia cd quan nha nudc co tham quyén.

Piéu 25. Ngugi dudc tuvén dung c6 trach nhigém bao dam
thoi han cdng tac trong céc co quan dang, doan’ the da tuyén
dung to1 thidu 12 5 nam (khéng tinn tnol gian duge cd di hoc)
khéng dudc chuyen di cd quan khac, tru trLIdng hgp dugc b6
nhlem dé bat, luan chuyen

., Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Dleu 26. Cac cd quan, don vi ¢6 thdm quyén va ngudi du
tuyén dé dudc tuyén dung cé trach nhiém thyc hién quy ché
nay. T8 chiic, cA nhan nao vi pham thi tuy theo tinh chit va-
miic d6 s& bi xi 1y theo quy dinh caua Diéu 1& Pang, Diéu 1e
doan thé lién quan va phap luat caa Nha nude. ‘

Didu 27. Can cii vao quy ché nay, cd quan dang, doan thé
d Trung uong, tinh uy, thanh uy xay dIIng va ban hanh quy
'dinh cu thé phu hop véi yéu cAu thic tién cta cd quan, dia
phuong minh, bao cao vé Ban T8 chic Trung uong.

Piéu 28. Trong qua trinh thuc hién. néu c6 gi VUOng mac
phan anh v& Ban T8 chtc Trung uong dé xem xét giai quyet
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