PANG UY KHOI PANG CONG SAN VIET NAM
DOANH NGHIEP TRUNG UONG
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Sé6 09 - Qb/DUK

QUY PINH
Veé tuyén dung can bd, cong chirc, nhan vién
Co quan Dang ity Khoi Doanh nghiép Trung wong

L

- Cén ctr Quyét dinh sb 99 - QD/TW ngay 22/10/2007 clia B Chinh tri vé
chttc ning, nhiém vu va t§ chirc bd may cta Pang uy Khbi Doanh nghiép
Trung vong;

- Can ctr Luat Can b, cong chitc ndm 2008; Nghi dinh 24/2010/ND-CP
ngdy 15/03/2010 ctia Chinh phu v& viéc tuyén dung, st dung va quan ly cén bg,
cong chtc; Thong tu 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 va Thong tu 56
05/2012/TT-BNV, ngay 24/10/2012 cua B Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu
vé tuyén dung va nang ngach cong chtrec;

- Cén cu Quyet dinh so 1061-QD/TCTW, ngay 12/3/2003) cua Ban 16
chtrc Trung wong veé viéc tuyen dung can bg, cong chirc co quan dang doan thé;

- Cén ctr Cong van s6 5033- CV/BTCTW ngay 09/7/2013 vé tiép nhan cong
chitc khéng qua thi tuyén ctia Ban T chirc Trung uwong;

Ban Thudng vu Pang uy Khdi ban hanh Quy dinh tuyén dung can b0, cong
chtic, nhan vién Co quan Pang ty Khéi nhu sau:

Piéu 1. Nguyen tic chung

1. Viéc tuyén dung cén bo, cong chirc, nhan vién (bao gbm tiép nhén, thi
tuyen tiép nhan khong qua thi tuyén va hop dong lao ddng) phai can cu vao yéu
cau nhiém vu, vi tri viéc 1am va chi tidu bién ché ctia Co quan Pang uy Khéi, Co
quan Poan Thanh nién Khéi duoc giao.

2 Tuyen dung can bg, cdng chure, nhén vién (sau day goi chung 1a can bg)
phai qua kiém tra vé chuyén moén, nghi€p vu hodc thi tuyén theo Lu4t Can bd,
cong chirc nam 2008; Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15/03/2010 cua Chinh
phu vé viéc tuyén dung, su dung va quan ly can bd, cong chtrc; Thoéng tu
13/2010/TT-BNV cua B Noi vu ngay 30/12/2010 quy dinh chi tiét mot so dlcu
vé tuyén dung va nang ngach cong chtic ctia Nghi dinh 24/2010/NB-CP.

Piéu 2. Tiéu chuan, diéu kién ddi véi can bd dwge tuyén dung vé Co
quan Dang uy Khbi

1. Tiéu chuin: Pbi tuong tuyén dung phai ¢6 du cac tiéu chuédn can bod
duoc quy dinh theo Nghi quyét Hoi nghi Trung wong l4n thr 3 Ban Chap hanh
Trung vong bang (khoa VIII); tiéu chuan can bd, cong chuc co quan dang, doan
the duoc quy dinh theo Quyét dinh sb 1061-QD/TCTW, ngady 12/3/2003 va
Quyét dinh s6 450-QD/TCTW, ngay 22/12/1998 ctia Ban T6 chtic Trung wong;



Quy dinh s& 57-QD/TW ngay 03/5/2007 ctia B6 Chinh tri vé mét s6 van dé vé
bao vé chinh tri ndi bo Pang.

2. Diéu kign:

- Ly lich 18 rang va c6 du strc khoe dé cong tac;

- Trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dugc dao tao phu hop voi yéu ciu cong
viéc cua chic danh tuyen dung cu thé:

+ Nguoi duoc tuyén dung lam chuyén vién phai c6 trinh do dai hoc tr¢ lén;
su dung thanh thao vi tinh vin phong, ngoai ngft trinh d6 B tré 1én; nguoi duoc
tiép nhan va bd nhiém gift chire vu tir pho trudng phong tro 1én phai co trinh do
1y luén chinh tri trung cap trd 1én.

+ Nguoi dugc tuyén dung lam nghiép vu cong tac xdy dung Dang noi
chung phéi 1a dang vién Dang Cong san Viét Nam.

+ Nguoi dugce tuyén dung lam can sy, k§ thuét vién, nhan vién nghiép vu
phai c6 trinh do chuyén mon, nghiép vu phu hop v6i yéu cdu cbng viéc cia chirc
danh tiép nhan, tuyén dung

+ Nguoi duoc tuyén dung lam chuyén trach cong tdc Doan Thanh nién phai
dam bao cac diéu kién quy dinh tai Quy ché can bd Poan cua Ban Bi thu Trung
uong Dang va Quy dinh cua Ban Thuong vu Dang uy Khbi.

- V& d6 tudi:

+ Nguoi duge tuyén dung vé cac ban, don vi Co quan Pang ty Khéi: nam
khéng qua 50 tudi, nit khong qua 45 d6i véi chuyén vién; khéng qua 35 tudi doi
véi can su, k¥ thudt vién, nhan v1en

+ Ngudi dugce tuyen dung vé Co quan Doan Khéi: khong qua 28 tudi dbi
voi nguoi duoc tuyen dung lam chuyén vién; khong qua 30 tubi dbi véi ngudi
duoc tiép nhan va bd nhiém gift chirc vu tir pho trudng ban Poan Khéi tro 1én.

- C6 cam két 1am viéc it nhét 05 nam & Co quan Déang uy Khbi.

Céc truong hop dic biét khac do Thuong truc Dang uy Khéi xem xét,
quyét dinh.

Diéu 3. Doi tu’o’ng tuyén dung

Cén bd duoc tuyén dung vé Co quan Dang uy Khéi phai c6 du cac tiéu
chuén, diéu kién quy dinh tai Pidu 2 va c6 cac dieu kién cu thé ddi véi timg doi
tuong nhu sau:

1. Péi twong tiép nhin: 12 can bd cong chirc dang cong tac tai cac co quan,
don vi Nha nudc.

2. Doi twong thi tuyén: 1a cong dan Viét Nam tir di 18 tudi tro 1én (tinh
tron thang) va bao dam cé du thoi gian dong bao hiém x3 hoi phu hop véi diéu
kién thuc hién ché d6 huu tri theo quy dinh cua B6 luat Lao dong.

3. Poi tu’o’ng tiép nhin khong qua thi tuyén

a) Nguoi t8t nghiép thu khoa tai cac truong dai hoc cong 1ap hé chinh quy

tap trung, t5t nghiép sau dai hoc loai gidi ¢ trong nudc va nguoi tdt nghiép dai
hoc, sau dai hoc loai gioi, xudt séc tai cac truong c6 danh tiéng o nudc ngoai;



b) Nhiing nguoi dé la can bg, cong chuc tur cép huyén hodc tuong duong
tré 1én thude linh vuc can tuyén, sau dé chuyén sang cong téc tai cac don vi su
nghi€p cong lap, luc luong vii trang, doanh nghiép nha nudc;

¢) Vién chic di dugc tuyén dung, bd nhiém vao ngach trudce ngay
01/7/2003;

d) Nhing ngudi dang gitt chire danh 13nh dao, quan 1y tir cAp phong trd 1én
trong cac doanh nghiép nha nudc;

e) Nhitng nguoi 1a sT quan quén ddi, si quan céng an, quin nhan chuyén
nghiép, ngudi 1am cdng tac co yéu.

4. Doi twong thuwe hién ché dp hop dong lao dpng

a) Nguoi lam mot sb cong viéc quy dinh tai biéu 1, Nghi dinh 36
68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phii va Théng tu sé 15/2001/TT-
BTCCBCP ngay 11/4/2001 ctia Ban T4 chirc - Can bd Chinh phu, cu thé:

- Stra chita, bao tri dbi véi hé théng cip dién, cép, thoat nudce va céc may
moc, thiét bi khac trong Co quan;

- Nhén vién phuc vy;

- Lai xe.

b) Trong khi chua to chire thi tuyén c6ng chic, tam thoi ap dung ché do hop
dong lao dong ddi véi cac ddi tuong thude dién thi tuyén. Trong vong 01 nim t6
chirc thi tuyén.

Piéu 4. Cac trudng hop wu tién trong tuyén dung

1. Nhitng d6i tuong duoc quy dinh tai Dleu 5, Nghi dinh 24/2010/ND-CP
ngay 15/03/2010 ctia Chinh phu vé viéc tuyén dung, str dung va quan ly can b,
coéng chic, cu thé:

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh huing Lao ddng, thuong binh, nguoi
huéng chinh sach nhu thuong binh;

b) Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cdng an, quin nhén
chuyén nghiép, nguoi lam cdng tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con ctia ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua
nguoi hoat dong cach mang trudce téng khoi nghia (tir ngay 19 thang 8 nam 1945
tré vé trude), con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhidm chat doc héa
hoc, con Anh huing Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong;

c) Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu phuc vu ¢é thoi han trong
luc luong cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thirc
tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thén, mién nui tir du 24 thang tro 1én da
hoan thanh nhiém vu. .

2. Uu tién nhitng ngudi cé kinh nghiém c6ng tac phit hop véi vi tri tuyén dung.

Diéu 5. Quy trinh tuyén dung

1. Tiép nhén can bd, céng chirc:

1.1 Xin chu truong b6 sung cdan bg: Ban, don vi ¢6 nhu cau bd sung can bg,
bdo cdo xin chu truong ctia Thu truéng Co quan va Thuong truc Pang Gy Khéi
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vé b lu’qngrcén bo du kién tuyén dung va vi tri lam viéc (qua Ban T6 chic
Dang ty Khoi).

1.2 Théng bdo tuyén dung: Khi ¢6 chu truong cia Thu truong Co quan va
Thuong truc Dang uy Khébi vé b6 sung can bo, Ban Té chirc Pang uy Khoi
thong bao bang vin ban trong toan Co quan dé gi6i thidu nhan su, dang tin
tuyén dung trén Bdo Nhan dan, Béo dién ti bang Cong san Viét Nam, Bao Lao
dong, Bao Thanh nién, Béo Tién phong, Béo Tubi tré, Tap chi dién tir Dang uy
Khéi; dong thoi tham muu véi Thuong truc Dang uy Khéi quyét dinh lap Hoi
déng tuyén dung

1.3 So tuyén: Hoi dong tuyén dung kiém tra so b céc diéu kién vé 1y lich,
sttc khoe; tidu chuan vé trinh do chuyén moén, nghiép vu thé hién trén céc van
bang, chimg chi; b4o céo két qua so tuyén v6i Thuong truc Dang ty Khéi.

1.4 Kiém tra chuyén mon, nghiép vu: Hoi ddng tuyén dung kiém tra chuyén
mén, nghiép vu déi véi cac tmg vién cu thé nhu sau:

- Noi dung kiém tra: Kiém tra vé chuyén mén nghiép vu theo yéu cau chic
danh cén tiép nhan can bo va cic cong viée du kién duogc giao; vé tin hoc van phong

- Hinh thtrc kiém tra: 1am bai kiém tra trén may vi tinh va phéng van truc tiép.

1.5 Théng bdo két qua kiém tra: Sau 15 ngay ke tr ngay nhén duoc két qua
ctia Hoi déng tuyén dung, Dang uy Khéi niém yét cong khai két qua kiém tra
chuyén mén nghiép vu tai tru so Co quan, Tap chi dién tr Dang uy Khéi va
thong bao dén nguo’l du tuyén.

Ngu’orl du tuyen (trong truong hop khong nhét tri véi két qua kiém tra) c6
quyen gui don dén Thuong truc Pang uy Khéi dé nghl phuc khao ket qua kiém
tra chuyén mon nghi€p vu trong Vong 15 ngay ké tr ngay niém yet két qua
bang uy Khéi tra 101 nguoi co don dé nghi phic khao trong vong 15 ngay keé tir
ngay nhan don.

1.6 Nghién citu ve cén bé: Ban T chirc chu tri, phdi hop véi lanh dao ban,
don vi ¢6 nhu cdu tuyén dung dén co quan noi can bo dang cdng tac dé tham tra,
xac minh ho so ly lich can b va 14y v kién nhan xét danh gia cén b cua cap co
thAm quyén quén ly truc tiép noi can bd dang cong tac.

1.7 Quyét dinh tiép nhdn: Can ot két qua kiém tra nghiép vu va nghién ctru
vé cén b0, Thuong truc Dang uy Khéi va Thu truéng Co quan xem xét, ra quyét
dinh tiép nhan can bo.

Cham nhat 30 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung, nguoi duoc
tuyén dung phai dén co quan nhan viéc. Truong hgp ngudi dugc tuyén dung
khong thé dén nhén viéc trong thoi han trén va cd ly do chinh dang, nguoi dugce
tuyén dung lam don de nghi xin gia han cham nhét trong vong 30 ngay ké tur
ngay co quyet dinh tuyén dung va thoi gian gia han khong qua 30 ngay. Sau thoi
han trén, néu nguoi duoc tuyén dung khong dén nhan viéc thi Thuong truc Dang
ty Khéi va Thu truéng Co quan ra quyét dinh huy bo quyét dinh tuyén dung.

2. Thi tuyen cong chire
- Quy trinh thuc hién nhu diém 1.1, diém 1.2, diém 1.3, diém 1.5, diém 1.7
cua muc 1, Diéu nay.



- Noi dung va hinh thtrc thi: 2
+ Mon kién thtic chung: thi viét.

+ Mo6n nghiép vu chuyén nganh: thi viét va thi tric nghiém.

+ Mo6n ngoai ngit: thi viét hodc thi van dap.

+ Thi tin hoc Van phong: thi thuc hanh trén méy hoic thi tric nghiém.

3. Tiép nhan khong qua thi tuyén

Quy trinh thuc hién nhu muc 1, Diéu nay.

Riéng dbi vOl can bo dang cong tac ¢ khu vuc doanh nghiép va luc luong
vii trang duogc tiép nhan khéng qua thi tuyén, Thudng truc Dang uy Kh()l cd van
ban xin ¥ kién Ban T4 chitc Trung wong va xem xét, quyét dinh tiép nhén sau
khi ¢6 ¥ kién ctia Ban T chtic Trung vong.

4. Tuyén dung can bd hop dong lao dong

Quy trinh thuc hién nhu muc 1, Piéu nay. ’

Riéng d6i v6i can bd duogc tuyén dung lam cac cong viéc quy dinh tai muc
a, dlem 4, Piéu 3 quy dinh nay thi chi kiém tra vé& chuyén mén nghiép vu theo
yéu cau chic danh can tlep nhén cén bd va cac cong viée du kién duoc giao.

Piéu 6. Hoi dong tuyen dung

1. Thanh phan Héi dong tuyén dung gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a 01 déng chi Thuong truc Pang uy Khéi;

b) Phé Chu tich Hoi ddng 1a Trudng Ban T6 chtc Pang uy Khéi;

¢) Cac uy vién khac la: dai dién Pang uy, Cong doan, Doan Thanh nién Co
quan Péang ty Khbi; Truéng ban, don vi cuing mot s6 lanh dao, can bo chuyén
mon cua ban, don vi ¢6 nhu cau tuyén dung can bd; khi can thiét thanh phan Hoéi

dong tuyén dung co6 cac déng chi Thuong truc Pang uy Khéi phu trach, cac
chuyén gia vé linh vuc chuyén mén nghiép vu can tiép nhan cén bo;

d) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a truéng phong tham muu vé cdng tac
cén bd ctia Ban T6 chirc Pang ty Khéi.

2. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo
da sb, c6 nhiém vu va quyén han sau day

a) Thanh l4p bo phan gitp viéc gdm: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban chim thi trong truong hop td chirc thi tuyén; Ban n6i dung sat hach trong
truong hop kiém tra nghiép vu; Ban phuc khao;

b) T6 chtre thu phi du tuyén va str dung theo quy dinh tai Thong tu lién tich
s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 ctia B6 Tai chinh va By Nai vu;

¢} T6 chire so tuyén, thi, chAm thi; t6 chtc kiém tra nghiép vu

d) Béo céo két qua thi, kiém tra nghiép vu véi Thuong truc Dang uy Khéi
cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay t chirc kiém tra nghiép vu hodc cham thi xong;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chirc tuyén dung.



Piéu 7: Hop ddng lao dong
Hop dong lao dong dugc ky két ddi véi cac ddi tuong quy dinh tai khoan 4,
Didu 3 Quy dinh nay, cu thé nhu sau:

1. Thoi han hop dong

a) B6i voi nguoi duge ky hop d6ng 1am nhan vién phuc vy, 14i xe Co quan:

- Hop dbng lao déng lan dau c6 thoi han 06 thang. |

- Hop ddng lao dong tiép theo c6 thoi han 01 nam.

- Hop dbng khoéng xac dinh thoi han: ap dung déi véi céc trudong hop heét
thoi han cta hop dong lao dong co thoi han 01 nam tai Co quan Dang uy Khbi
hoidc dang lam viéc theo ché d6 hop ddng khong xé4c dinh thoi han & co quan
ctia Pang, nha nuéc, doanh nghiép nha nudc va di c6 thoi gian cong tac tr 5
nam trd 1én.

b) Pbi voi cac ddi tuong thudc dién thi tuyén cbéng chirc nhung chua tb
chtre thi tuyén: 4p dung hinh thic hop ddng lao dong co thoi han. )

Trude ngay hét han hop ddng lao dong x4c dinh thoi han 15 ngay, ban, don
vi quan ly, st dung can b6 gui van ban nhan xét, danh gid vé& can bo va dé xuat
thoi han hop déng tiép theo hodc chdm dut hop dong kém theo ban tu kiém
diém, danh gia mic dd hoan thanh cong viée duge giao cua can bd, trinh
Thuong truc Dang uy Khéi xem xét, quyét dinh (qua Ban Tb chire).

Khi Co quan Dang uy Khéi hoic ngudi lao dong mubn don phuong chdm
dut hop dong lao dong thi phai bdo trude it nhét 45 ngay d6i véi hop déng lao
dong khong xac dinh thoi han; it nhét 30 ngay dbi voi hop dong lao dong xac dinh
thoi han; trr trudong hop dic biét thuc hién theo quy dinh ctia Bo ludt Lao dong.

2. Ché db thir viéc

a) Thoi gian thlr viéc nhu sau:

- 60 ngay lam viéc d6i voi nguoi lam chuyén mon, nghiép vu tai cac ban,
don vi Co quan Pang ty Khou.

- 30 ngay lam viéc d6i v6i 14 xe, nhan vién phuc vu.

b) Két thic thoi gian thir viéc:

- Két thic thoi gian thir viée, c4 nhan cén bo tu kiém diém, dénh gia mirc
d6 hoan thanh cong viéc duoc giao; ban, don vi quan ly, sit dung can b nhan
xét, danh gia vé can bd (bang vin ban) bio cdo Thuong truc Pang uy Khbi va
Thu trudng Co quan.

- Trong thoi gian thir viéc, mdi bén c6 quyén huy bo thoa thuan thu viéc ma
khéng can bao trude va khong phai bdi thuong néu viéc lam thir khéng dat yéu
cau ma hai bén da thoa thuan.

3. Tham quyén ky hop dong lao dong

a) Dbi v6i hop dong x4c dinh thoi han: Thuong truc Dang uy Khéi ty
quyén cho Trudng Ban Té chite Dang ty Khéi ky hop déng voi nguodi lao dong
theo két luan ctia Thuong truc Dang iy Khbi.



b) Qéi v6i hop ddng khéng xac dinh thoi han: Thudng truc Pang uy Khoi
ky hop dong véi nguoi lao dong.

Piéu 8. Ché dj tap su

Ap dung dbi voi cac truong hop dugce tuyén dung vao céng chuc qua thi
tuyén hodc tiép nhan khéng qua thi tuyén.

1. Thoi gian tap sw

a) 12 thang d6i v6i truong hop tuyén dung vao cong chirc loai C (ngach
chuyén vién).

b) 06 thang ddi voi trudng hop tuyén dung vao céng chire loai D (ngach
nhan vién, can su hoac tuong duong).

¢) Thoi gian nghi sinh con theo ché dé bao hiém x4 hoi va thoi gian nghi
Oom dau, bi tam giam, tam gift, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua phap luat
khéng duoc tinh vao thoi gian tap su.

d) Nguoi duoc tuyén dung duge mién thuc hién ché do tap su khi ¢6 du cac
diéu kién sau:

- P4 ¢6 thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xi hoi bat bude bang hodc lon
hon thot gian tdp su quy dinh tai khoan 1 di€u nay tuong Ung véi ngach cong
chirc duogc tuyén dung;

- Trong thoi gian céng tac c6 déng bao hiém x& hoi bat bude, ngudi duoc
tuyén dung di lam nhitng cong viée theo yéu ciu cua ngach coéng chirc duoc
tuyén dung.

e) Nguoi duge tuyén dung néu khoéng co6 du cac diéu kién quy dinh tai muyc
d khoan 1 Diéu nay thi phai thuc hién ché do tap su; thoi gian nguoi dugc tuy én
dung da lam nhiing cong viéc quy dinh tai muc d khoén 1 Diéu nay (néu co)
duoc tinh vao thoi gian tap su.

2. Noi dung tap sw <

a) Nam viing quy dinh cta Luét Can bd, cong chic vé quyén, nghia vu cua
cong chire, nhitng viéc cong chirc khong duge lam; nédm viing co cau t6 chirc,
chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Pang ty Khdi, ban, don vi dang céng téc;
nodi quy, quy ché lam viée ctia Co quan, ban, don vi va chuc trach, nhiém vu cua
vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

b) Trau ddi kién thirc va k¥ ning chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cua
vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

¢) Tép giai quyét, thuc hién céc cong viée ctia vi tri viée lam dugc tuyén dung.

3. Hwong din tip sw: Trudng ban, don vi st dung cong chtic cé trach
nhiém ctr céng chirc cung ngach hodc ngach cao hon, c6 nang luc va kinh
nghiém vé chuyén mon, nghiép vu hudéng dan nguoi tap su nim ving va tap lam
nhimg cong vi¢e theo yéu cau ndi dung tap su. Mbi céng chire chi hudng dan
moi 1an 01 nguoi tap su. ;



4. Ché dé, chinh sdich doi véi nguoi tip sw va ngwoi hwdng din tdp sw

- Trong thoi gian tap su, ngudi tip su dugc hudng 85% murc luong béc 1
ctia ngach tuyen dung; trudng hop nguoi tdp su ¢6 trinh d thac si phu hop voi
yéu cau tuyén dung thi duoc huéng 85% muc luong bac 2 cua ngach tuyen
dung; truong hgp nguoi tap su co trinh do tién si phu hop voi yéu cau tuyén
dung thi dugc huong 85% murc lvong bac 3 cua ngach tuyén dung. Cac khoan
phu cép duoc huéng theo quy dinh hién hanh.

- Nguoi tdp sy duge huong 100% mue luong va phu cép ctia ngach tuyén
dung tuong ung véi trinh do dao tao néu da hoan thanh nghia vu quén sy, nghia
vu phuc vu ¢6 thoi han trong luc lugng cdng an nhan dan, si quan, quan nhan
chuyén nghiép, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, doi vién thanh nién
xung phong, doi vién tri thuc tré tinh nguyén tham gia phat trién noéng thon,
mién nui tir du 24 thang tré 1én d& hoan thanh nhiém vu.

- Thoi gian tap su khong duoc tinh vao thoi gian xét nang béc luong.

- Cong chirc dugc co quan phén cong hudng dan tép su dugc huong hé s6
phu cap trach nhiém bang 0,3 so v6i muc luong tbi thiéu trong thoi gian hudng
dan tap su.

Sau thoi gian tdp su, nguoi tap su tu kiém diém, danh gid mac d6 hoan
thanh coéng viéc dugce giao; nguoi huong dan tap su, ban, don vi quan ly can bo
nhén xét, danh gia vé ngudi tap su (bang van ban), néu dat yéu cau cia ngach
thi duoc bd nhiém vao ngach cong chirc; néu khéng hoan thanh nhiém vu hodc
bi xu ly ky luat tu khién trach trd 1én trong thoi gian tap su thi bi huy bé quyét
dinh tuyén dung.

Diéu 9. Xep ngach bac lvong dbi véi truong hop da c¢o thoi gian cong
tac co dong bio hiém xa hoi bat budc khi duge tuyen dung vao cong chire

Viéc xép ngach, bac luong thuc hién theo quy dinh tai Bleu 23 Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP, ngay 15/3/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly cong chure va biéu 11 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV, ngay 30/12/2010
cia BO Noi vu quy dinh chi tiét mot so diéu vé tuyén dung va nang ngach corg
chire, cu thé:

1. Xep ngach, bic luwong doi véi truwong hop dang dwoc xép lwong theo
ngach, bdc, chirc vu, cip ham theo bang lwong do Nha nwéc quy dinh

Ban T4 chie Pang tiy Khoi dé xuat phuong 4n xép ngach, bac luong cu thé
dbi véi timg truong hop bdo cdo Thuong truc Dang uy Khéi xem xét, quyét dinh:

- B4 nhiém va xép luong vao ngach chuyén vién tro xubng;

- Bb nhiém va xép luong vao ngach chuyén vién chinh sau khi c6 y kién
théng nhét ctia Ban T chic Trung uong;

- Pé nghi Ban Té chic Trung wong bd nhiém va xép luong vao ngach
chuyén vién cao cp.



2. Xép ngach, bac luong doi véi truong hop chwa dwoc xép lwong theo
ngach, bac, chirc vu, cap ham theo bang lwong do Nha nwéc quy dinh
Ban T6 chirc dé xuét phuong an xép ‘ngach, béc luong cu thé dbi véi timg
truong hop, bao céo, xin y kién Héi dong Luong Co quan trudc khi trinh
Thuong truc Dang uy Khéi xem xét, quyét dinh theo thim quyén nhu quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay.
Piéu 10. H6 so tuyén dung
1. Don xin viéc hodc don xin dang ky du tuyén;
2. So yéu ly lich (theo miu 2C/TCTW-98) c6 xac nhan clia co quan, o
chuc noi dang cong tac hodc chinh quyén dia phuong;
3. Ban sao cong ching gidy khai sinh;
4. Ban sao cbng chiig cac vin bang, chimg chi, két qua hoc tap;
5 Gidy chimg nhén stic khoe do co quan y té cip huyén hodc twong duong
cép trong thoti han 30 ngay;
6. Phicu 1y lich tw phap do S& Tu phap noi thudng tri cdp; néu la dang
vién phai c6 xdc nhan cda cap uy noi cu tru; .
7. Ban nhén xét danh gia uu, khuyét diém ctia co quan noi can bo dang
cong tac (do1 véi can bo dang céng tac);
8. Ban sao cong ching gidy chimg nhan thudc dbi twong uu tién trong
tuyén dung coéng chic (néu co).
Hb so dang ky du tuyer} nop truc tiép tai cgic ban, don vi ¢6 nhu cau tuyén
dung céan bd 01 bo va Ban T6 chirc Bang iy Khoi 01 bd.
Pi¢u 11. Piéu khosn thi hanh
- Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quy dinh 50
01-Qb/DUK, ngay 21/12/2010 cta Ban Thuong vu Dang ty Khéi vé tiép nhén,
tuyén dung cén b, céng chirc.

- Céc ban, don vi, cén bd, cdng churc, nhan vién trong Co quan Dang uy
Khbi ¢6 trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

- Trong qua trinh thyuc hién, néu cé vuéng mic bao cdo Thuong trirc Hu\lé
uy Khéi xem xét, giai quyét: 75{

Noi nhany, T/M BAN THUONG V¥~

- Thuong truc BDUK,

- Bang uy, Céng doan CQ BUK,
- Céc ban, don vi BUK,

- Ban T4 chitc PUK (02b),

- Luu VP.

Bui Van Cuwong





